青岛理工大学琴岛学院教务处工作人员招聘公告

青岛理工大学琴岛学院位于青岛市城阳区东部，著名的崂山风景区北麓。有占地1060亩的主校区、西校区（动漫大厦）、东部校区（国际学院），校舍建筑面积40.4万平方米。学院现有全日制本专科在校生17000余人。学院下设土木工程系、机电工程系、计算机工程系、会计系、经贸系、建筑系、艺术系、外语系8个系和基础部、公共英语教学部、体育部3个部以及国际交流中心。设有本科专业32个，专科专业21个，涵盖工、管、文、经、艺五大学科门类。学院现有教职工1300余人，师资队伍中主讲教师90%以上具有硕士（博士）学位或中级及以上职称。学院先后荣获“全国民办非企业单位诚信单位”、“全国先进独立学院”、“中国民办高等教育优秀院校”、“山东省先进社会组织”、“山东省大学生创业教育示范院校”等荣誉称号。青岛理工大学琴岛学院官方网站：www.qdc.edu.cn。
为建设高水平应用型独立学院，现面向海内外公开招聘：
一、岗位及任职要求：
（一）教务处工作人员(负责科研工作)
岗位职责：
1、负责有关科技情况的收集、整理、统计及分析等工作；
2、负责各类科研纵向项目的培育、组织、申报及立项等工作；
3、负责各类科研纵向在研项目的过程管理、监控等工作；
4、负责各类科研纵向项目的结题管理。
任职要求：
1、硕士研究生及以上学历，工科类相关专业，
2、具有较强的文字能力，熟练运用各类办公软件，具有较强的沟通能力及团队协作能力。
3、人数：1人
（二）教务处工作人员（负责考务工作）
岗位职责：
1、负责学院学生有关考试的规章制度的完善、修订等相关工作；
2、负责学院学生有关考试的编排、组织、管理等相关工作；
3、负责学院学生考试的试题库的管理工作。
任职要求：
1、硕士研究生及以上学历；理工类相关专业，计算机类相关专业优先；
2、能熟练运用类办公软件；具有较好的语言表达和组织协调能力，具备较好的文字写作水平。
3、人数：1人。男性优先。
二、待遇：
待遇优厚，五险一金，带薪寒暑假，周末双休，符合条件者可入住单身教职工公寓，适龄子女可入学院附属幼儿园学习。
三、应聘程序：
应聘人员到学院网站（www.qdc.edu.cn）人才引进模块下载并填写《青岛理工大学琴岛学院应聘登记表》，将应聘登记表、个人简历及相关材料（学历学位证、职称证等）通过邮局邮寄或电子邮件附件形式（附件以姓名+应聘岗位命名+高校人才网）投至学院人事处。
四、联系人及联系方式：
钱老师：0532-8666622218305321116
姜老师：0532-8666622218305321110
传真：0532-86666201邮编：266106
E-mail:qindaohr@qdc.edu.cn
地址：青岛市城阳区铁骑山路79号青岛理工大学琴岛学院人事处
青岛理工大学琴岛学院应聘人员登记表（点击下载）
来源：高校人才网

http://www.gaoxiaojob.com/zhaopin/gaoxiaojiaofu/20161208/224132.html
